
Handleiding: MyAccess
De volgende instructies tonen hoe u gebruik kunt maken van het MyAccess systeem op: 
https://personeel.ocmw-brugge.be/

Hou deze zaken klaar:

- Uw identiteitskaart
- Een eID kaartlezer

Surf nu naar:

https://personeel.ocmw-brug-
ge.be/
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Kies voor het .beID symbool. Klik op de 2e stap ‘eID 

Extension’.

Voor Internet Explorer:

Klik op ‘Volgende’ en nadien 

op ‘Installeren.’ Als de 
installatie geslaagd is, klikt u 
op ‘Voltooien’.

Voor Google Chrome:

Kies voor ‘Toev. aan Chrome’

en ‘Extensie toevoegen’.

Volg de installatie instructies.
Klik op ‘Install>’

Klik verder op ‘Next’ tot de 

installatie voltooid is.
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Ga terug naar de website 
https://personeel.ocmw-
brugge.be/

Kies opnieuw voor het .beID 
symbool.

U krijgt de volgende melding 
te zien.
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Een installatie van Java is 
noodzakelijk om te kunnen 
inloggen.

Surf naar ‘https://www.java.
com/nl/download/’

Klik op ‘Gratis Java-download’

Klik op de onderstaande 
knop om door te gaan.

Klik op de eerste stap ‘ID 

Web Browser Middleware’ 

Kies uw taal en kies 
telkens voor ‘Verder’ tot de 

installatie gereed is.
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Verbind uw kaartlezer en 
voer uw identiteitskaart in.

Geef uw pincode in.
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U bent nu ingelogd. Onder 
documenten kunt u uw 
personeelsgegevens en 
loonbrieven opvragen.
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